POMORSKA GRUPA \

ZARZADCOW NIERUCHOMOSCI

Pomorska Grupe Zarzadcéw Nieruchomosci tworzy zespdt o wysokich kwalifikacjach, ktéry
posiada dos$wiadczenie zawodowe w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami od 2002 roku.

Pomorska Grupa Zarzadcéw Nieruchomosci zapewnia obstuge nieruchomosci na terenie
wojewddztwa pomorskiego poprzez sie¢ oddziatéw.

Czym réznimy sie od innych firm zajmujgcych sie zarzadzaniem nieruchomosciami?

Nasze doswiadczenie gwarantuje profesjonalizm, indywidualne podejscie do kazdej
nieruchomosci i skutecznosé w dziataniu. Rozumiemy potrzeby naszych Klientédw. Dopasowujemy
godziny pracy do ich potrzeb, pamietamy na co dzien, iz zarzadzanie nieruchomosciami to podno-
szenie komfortu zycia naszym Klientom i dbanie o bezpieczeriswo ich nieruchomosci.

Wspdlnoty Mieszkaniowe otrzymujg peten pakiet ustug pozwalajacy na prawidtowg eksploatacje
budynku i jego infrastruktury.

Nasi pracownicy to profesjonalisci, tak administratorzy, jak i zarzadcy nieruchomosci oraz
inspektorzy z uprawnieniami budowlanymi.

Nad prawidtowoscig i bezpieczeAstwem stosowanych rozwigzan opieke sprawuje kancelaria
prawna.

Zapewniamy:

* bezpieczestwo finansowe;

* monitoring terminowosci wptat od Wtascicieli lokali oraz ich windykacja;

* dostep do rozliczen Wtascicieli przez internetowg kartoteke, kazdy Wiasciciel posiada
odrebne hasto i login do swojej kartoteki;

* weryfikacje umow oraz windykacje prowadzong przez Kancelarie Prawng;

* utrzymanie powierzonych nieruchomosci i urzadzen w nalezytym stanie technicznym i
sanitarnym;

* podniesienie standardu zycia naszych Klientow;

* podniesienie wartosci nieruchomosci poprzez inwestycje i modernizacje.
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Pomorska Grupa Gdynia, .o
Zarzagdcow Nieruchomosci Sp. z o.o.
81-342 Gdynia przy ul. Waszyngtona 34-36

Oferta swiadczenia ustugi zarzagdzania nieruchomoscia.

Szanowni Panstwo,

Pomorska Grupa Zarzgdcow Nieruchomosci Sp. z 0.0., ponizej przedstawia szczegétowy zakres
Swiadczenia ustugi zarzadzania.

obstuge administracyjng;
obstuge finansowo — ksiegowg;
obstuge prawng;

obstuge techniczna.

Szczegbtowy zakres naszej oferty:

Sprawnie zarzadzamy nieruchomoscia, utrzymujemy czystos¢
w budynkach i dbamy o ich biezgca konserwacje.

W ramach obstugi administracyjnej:

Przejmujemy protokolarnie nieruchomosci Wspdlnot Mieszkaniowych, wspdétwtasnosci,
nieruchomosci komercyjne wraz z dokumentacjg techniczng i prawna.

Przygotowujemy procedury wyodrebnienia Wspdlnot 2z zasobdéw spétdzielni
mieszkaniowych.

Obstugujemy zebrania Wspdlnot wraz z przygotowaniem petnej dokumentacji.
Negocjujemy i nadzorujemy realizacje uméw z dostawcami medidw i ustug.

Ubezpieczamy nieruchomosci na zasadzie ,minimalna kwota za maksymalne
zabezpieczenie”.

Pozyskujemy s$rodki finansowe dla Wspdlnot np. reklama na budynku, wynajem
nieuzywanych czesci wspdlnych budynku (np. strych) i inne.

Prowadzimy ewidencje i dokonujemy odczytéw urzadzen pomiarowych w budynku.

Weryfikujemy i obnizamy w racjonalny sposéb moc zamdwiong energii cieplnej
w budynkach.
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Archiwizujemy dokumenty zarzadzanej nieruchomosci.
Organizujemy i nadzorujemy ustuge utrzymania czystos¢ w budynku i w jego otoczeniu.
Organizujemy i nadzorujemy ustuge utrzymanie terendw zielonych, placéw zabaw.

Organizujemy i nadzorujemy ustuge nasadzenia roslin i krzewéw oraz rekultywacji
trawnikow.

Zapewniamy dostep do rozliczen indywidualnych Wtascicieli
poprzez internetowa kartoteke.

W ramach obstugi finansowo - ksiegowe;j:

Przygotowujemy rozliczenia eksploatacyjne nieruchomosci wspdlnej oraz funduszu
remontowego.

Przygotowujemy plany rzeczowo — finansowe.

Zapewniamy dostep do rozliczen indywidualnych Wtascicieli przez internetowg kartoteke.
Przygotowujemy roczne sprawozdanie finansowe nieruchomosci.

Indywidualnie rozliczamy wtascicieli nieruchomosci.

Dokonujemy na biezgco analizy przychoddw i kosztdw utrzymania budynku.

Dokonujemy biezgcych ptatnosci objetych statymi umowami.

Monitorujemy terminowos¢ wptat od Wiascicieli.

Prowadzimy windykacje naleznosci diuznikéw.

Prowadzone przez nas remonty podnoszg wartos¢ nieruchomosci
i wptywaja na obnizenie kosztow eksploatacji budynkéw.

W ramach obstugi technicznej:

Zapewniamy catodobowe usuniecie awarii i jej skutkdbw w ramach pogotowia
technicznego.

Na biezgco usuwamy usterki i wykonujemy prace remontowe w budynkach.

Organizujemy i nadzorujemy obstuge serwisowsq instalacji i urzadzen znajdujacych sie w
budynkach.

Sporzadzamy plany remontowo — konserwacyjne wynikajgce z corocznych przegladéw
technicznych.
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Organizujemy roboty remontowo — modernizacyjne, w tym przeprowadzamy procedury
przetargowe, zapewniamy wykonawcéw i dokonujemy poréwnania ztozonych przez nich
ofert.

Organizujemy nadzor inspektoréw z uprawnieniami budowlanymi, sanitarnymi oraz
elektrycznymi nad robotami remontowo — modernizacyjnymi .

Prowadzimy Ksigzke Obiektu Budowlanego oraz dokumentacje techniczng nieruchomosci
wymagang przez przepisy Prawa Budowlanego.

Organizujemy wykonawstwo okresowych przegladéw nieruchomosci i urzadzen
stanowigcych jej wyposazenie techniczne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przygotowujemy procedury prowadzgce do otrzymania kredytéow preferencyjnych na
planowane remonty w ramach umowy o zarzadzanie.

Profesjonalna opieka prawna zapewnia reprezentowanie Klientéw
w ramach zastepstwa procesowego, zgodnos¢ procedur z obowigzujagcym prawem
i chroni przed btedami przy zawieraniu uméw.

W ramach obstugi prawnej Kancelaria Prawna:

Prowadzi doradztwo w zakresie czesci wspdlnej nieruchomosci na  spotkaniach
z Zarzagdami Wspdlnot, opiniuje projekty uméw cywilno-prawnych, uchwat i dokumentéw
zwigzanych z dziatalnoscig Wspdlnoty.

Egzekwuje uprawnienia Wtascicieli z tytutu gwarancji i rekojmi budynkéw developerskich
w ramach posiadanych petnomocnictw i cesji.

Reprezentuje Klientdéw w ramach zastepstwa procesowego.

Kieruje na droge postepowania sgdowego zadtuzenia Witascicieli, w tym prowadzi
egzekucje komornicze.

Zapraszamy Panistwa do wspotpracy.

Prezes Zarzadu Wiceprezes Zarzadu
/-/ Bozena Biernatowska /-/ Rafat Kulawiak
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